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Agli atti 
All’Albo on line 
Al sito di Amministrazione trasparente 
Al Sig. Luca La Pietra 

 
Parma, 15/10/2026 
Data e protocollo in segnatura 

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

Il Liceo Scientifico-Musicale-Sportivo “ATTILIO BERTOLUCCI” C.F. 92150850342 con sede legale in Parma (PR) 

Via Toscana n. 10/A, in persona del Dott. Lorenzo Cardarelli, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente 

scolastico e legale rappresentante; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
CONSIDERATO che l’Istituto necessita di acquisire un supporto qualificato in ordine alle attività 

amministrative, contabili, gestionali;  
VISTO l’avviso di selezione rivolto a personale interno per il ruolo di assistente amministrativo, prot. 

9272 del 05/10/2026; 
VISTE le linee guida “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai fondi 

strutturali europei programma nazionale “SCUOLA E COMPETENZE” (FESR E FSE+) 2021-2027 
Versione 4.0 giugno 2026; 

VISTO la candidatura presentata in data 12/10/2026, prot. 9711 del 17/10/2026 dal personale in 
indirizzo; 

VISTO il decreto di attestazione autonoma delle candidature ad opera del dirigente scolastico Prot. 
9749 del 19/10/2026; 

VISTO il verbale redatto in data 19/10/2026 dal dirigente scolastico prot. 9750; 
VISTO il decreto di approvazione della graduatoria definitiva con immediata esecutività Prot. 9751 

del 19/10/2026 che ha individuato l’assistente amministrativo Luca La Pietra quale incaricato 

– Fondi Strutturali Europei – “PN Scuola e Competenze 2021 – 2027” - Avviso pubblico “Ambienti laboratoriali 

nei licei scientifici a indirizzo sportivo attraverso la dotazione di attrezzature per le palestre” - Priorità 02 – Le 

strutture per la scuola e le competenze (FESR) - Obiettivo specifico RSO4.2 - Azione A3.A – Sottoazione 

RSO4.2.A3.A Progetto RSO4.2.A3.A-FESRPN-EM-2026-2 Titolo “Benessere, verso lo stile di vita attivo ed 

inclusivo” CUP G94D25003230007 
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per le attività specialistiche nell’area contabile e acquisti e per le attività operative strumentali 
nell’ambito del progetto RSO4.2.A3.A-FESRPN-EM-2026-2 Titolo “Benessere, verso lo stile di 
vita attivo ed inclusivo” CUP  G94D25003230007 in quanto in possesso dei requisiti 
professionali e di esperienza per l’affidamento dell’incarico come da curriculum vitae; 

CONSIDERATO che non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 
Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo 
stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

 
Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 
come in epigrafe rappresentato 

CONFERISCE 

All’assistente amministrativo LUCA LA PIETRA l’incarico come sotto indicato: 

Sotto-azione Progetto Titolo Modulo Incarico Max ore 

RSO4.2.A3 RSO4.2.A3.A-FESRPN-EM-2026-2 

Benessere, verso 

lo stile di vita 

attivo ed inclusivo 

Assistente 

amministrativo area 

contabile/acquisti 

70 

1. La durata dell’incarico decorre dalla data di sottoscrizione della presente fino all’esaurimento delle ore 

attribuite al modulo, tassativamente entro e non oltre il 31/12/2026 salvo eventuali proroghe di progetto. 

2. I compiti della figura saranno: 

• Predisposizione di atti e documenti amministrativo-contabili; 

• Redazione degli incarichi e dei contratti; 

• Predisposizione pagamenti compensi delle figure coinvolte nel progetto; 

• tutti gli adempimenti contributivi e fiscali conseguenti; 

• Aggiornamento tempestivo dei dati su piattaforma Anagrafe delle Prestazioni (art. 24 Legge n. 412/91 
e Circolari applicative); 

• Gestione procedure di acquisto delle forniture e dei servizi tramite piattaforme telematiche (Mepa-PCP 
ecc.) con adempimenti conseguenti; 

• Archiviazione di tutta la documentazione relativa alla gestione del Progetto. 

3. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato. 

4. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

5. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui sopra al di fuori dell’orario di servizio. 
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6. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili 

al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché 

il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e 

comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo stato di € 21,17/h onnicomprensivo per massimo 

70 ore e per un totale onnicomprensivo di € 1.481,80 (Euro millequattrocentoottantuno/80), importo 

inteso come omnicomprensivo lordo stato, tenuto conto di quanto previsto dal CCNL Istruzione e Ricerca 

in vigore e dalle linee guida “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai fondi 

strutturali europei programma nazionale “SCUOLA E COMPETENZE” (FESR E FSE+) 2021-2027 Versione 4.0 

giugno 2026”. Il suddetto importo sarà imputato alla voce di costo di gestione del progetto. 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet per le ore effettivamente svolte e compatibilmente con 

l’assegnazione delle risorse da parte del Ministero dell’Istruzione e del Merito. 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

▪ Curriculum vitae dell’Incaricato; 

▪ Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi. 

 
Parma 20/10/2026 
 
 Per accettazione,  
 L’incaricato Il Dirigente Scolastico 
 Luca La Pietra Lorenzo Cardarelli 
 (Firma digitale) (Firma digitale) 
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