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Oggetto: LETTERA DI INCARICO ALLA DSGA DOTT.SSA PAOLA CILONI PER PRESTAZIONE ATTIVITA” AGGIUNTIVA
Al SENSI DELL’ART. 56 COMMA 4 CCNL

Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorita 02 — Le
strutture per la scuola e le competenze (FESR) — Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale — Obiettivo
Specifico RSO4.2 — Azione A3.A — Sottoazione RSO4.2.A3.A — Avviso Prot. 158249 del 17/09/2025,
“Ambienti laboratoriali nei licei scientifici a indirizzo sportivo attraverso la dotazione di attrezzature
per le palestre”.

Codice identificativo progetto RSO4.2.A3.A-FESRPN-EM-2026-2
Titolo Progetto Benessere, verso lo stile di vita attivo ed inclusivo
CUP G94D25003230007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

PREMESSO CHE ['Istituto in oggetto attua azioni nell'ambito del progetto in oggetto;

PRESO ATTO CHE per I'attuazione dei suddetti percorsi & affidata al Dirigente Scolastico in qualita di RUP la
responsabilita della esecuzione;

CONSIDERATO CHE la responsabilita organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente
all’istituzione scolastica cui e stata autorizzata I'attuazione del progetto e che il responsabile del progetto e
unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore.

PRESO ATTO che per il raggiungimento degli obiettivi & necessario individuare un incaricato alle attivita di
direzione amministrativa-contabile ed organizzativa per I'attuazione del progetto;

CONSIDERATO che in ragione dello specifico ruolo I'incarico attribuito al Dsga non necessita di procedura di
selezione, come specificato al paragrafo 18 delle “Linee Guida Disposizioni e istruzioni per I'attuazione delle
iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei Programma Nazionale “Scuola e Competenze” FESR E FES+)
2021-2027 versione 4.00 -giugno 2026”

DATO ATTO che la S/V & in possesso delle competenze necessarie allo svolgimento dell’incarico;

VISTO il decreto di incarico prot. n° 9094 del 30/09/2026;
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CONFERISCE
alla dott.ssa Paola Ciloni in servizio come Dsga l'incarico di Supporto Amministrativo/contabile/organizzativo
per la realizzazione del progetto  Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027. Priorita 02 — Le strutture per la scuola e le competenze (FESR) — Fondo
Europeo per lo Sviluppo Regionale — Obiettivo Specifico RSO4.2 — Azione A3.A — Sottoazione
RS04.2.A3.A — Awviso Prot. 158249 del 17/09/2025, “Ambienti laboratoriali nei licei scientifici a
indirizzo sportivo attraverso la dotazione di attrezzature per le palestre”.
Codice identificativo progetto RSO4.2.A3.A-FESRPN-EM-2026-2
Titolo Progetto Benessere, verso lo stile di vita attivo ed inclusivo
CUP G94D25003230007
secondo le modalita di seguito indicate:
Art 1 Incarico
1) U'Incarico prevede I'espletamento di attivita inerenti i seguenti compiti sotto elencati:
1. Predisposizione di atti e documenti amministrativo-contabili;
2. Redazione degli incarichi e dei contratti;
3. Predisposizione pagamenti compensi delle figure coinvolte nel progetto;
4. tutti gli adempimenti contributivi e fiscali conseguenti;
5. Aggiornamento tempestivo dei dati su piattaforma Anagrafe delle Prestazioni (art. 24 Legge n. 412/91
e Circolari applicative);

6. Gestione procedure di acquisto delle forniture e dei servizi tramite piattaforme telematiche (Mepa-
PCP ecc.) con adempimenti conseguenti;

7. Supporto tecnico alla piattaforma PN2127

8. Organizzazione e coordinamento delle figure coinvolte nel progetto con particolare riferimento al
personale AT.A,;

9. Archiviazione di tutta la documentazione relativa alla gestione del Progetto

10. La rendicontazione amministrativa contabile del progetto su piattaforma PN2127

11. Tutto quanto necessario alla corretta realizzazione dell’attivita progettuale.

L'incarico prevede lo svolgimento di massimo n. 80 ore da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio, a
partire dalla data della nomina fino al termine del progetto comungue non oltre il 31/12/2026, salvo ulteriori
proroghe concesse dall’autorita di gestione e della sua rendicontazione.

L’orario indicato potra subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del MIM. I
pagamento verra effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM.

2) Uincaricato si impegna ad eseguire |'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

3) L'incaricato si impegna a svolgere le attivita di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di
servizio.
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4) U'incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di
comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito, adottato con D.M. del 26
aprile 2022, n. 105.)

Art. 2 Durata dell’incarico

1) La durata dell'incarico decorre dalla data della nomina fino al termine del progetto fissata al
31/12/2026, salvo ulteriori proroghe concesse e della sua rendicontazione.

Non € ammesso il rinnovo dell’incarico. L'eventuale differimento del termine di conclusione
dell’lncarico originario & consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per
ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di
affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli
interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

Art. 3 Compenso

1) Per I'Incarico conferito & pattuito un corrispettivo pari ad € 27,00 (Euro ventisette/00), importo
inteso lordo stato, per un massimo di 80 ore e per un importo totale omnicomprensivo di € 2.160,00
a carico dei costi di gestione del progetto;

2) Tali ore devono essere svolte oltre I'orario di servizio e devono essere debitamente documentate
tramite timesheet.

3) Il compenso spettante sara assoggettato alle ritenute previdenziali e fiscali secondo le norme
vigenti e corrisposto a conclusione delle attivita del Progetto sulla base delle ore di servizio
effettivamente prestate e solo a seguito dell’erogazione dei fondi da parte del Ministero.

Parma, 30/09/2026
Il dirigente scolastico
Lorenzo Cardarelli
(documento firmato digitalmente
ai sensi del D.lgs 82/2005)
Per accettazione, 30/09/2026

. . // &N 1101/10/2026 alle 11:50:23,
Dott.ssa Paola Ciloni (;@t Lorenzo Cardarelli ha confermato
§ L la volonta' di apporre qui la propria
(documento firmato digitalmente %?}: 2 Firma Elettronica Avanzata ai sensi
deIIart 20, comma 1-bis del CAD.

ai sensi del D.lgs 82/2005)

&N 1130/09/2026 alle 16:54:51,
WY Paola Ciloni ha confermato
7\ ¢ la volonta' di apporre qui la propria
/%, Firma Elettronica Avanzata ai sensi
dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.
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